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C. j. 204/2026/ZMSM

Vypracovala

Mgr. Romana Ondrackova

Schvalila

Mgr. Romana Ondrackova

Smeérnice nabyva platnosti ode dne

1. 9. 2026

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne

1. 9. 2026

Reditelka Zakladni $koly a Matefské $koly MOVERE v souladu s § 30 odst. 1 zakona &. 561/2004
Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
v platném znéni, vydava skolni fad MS, kterym se upfesfiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich

zadkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

Pokud Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy stanovi pravnim pfedpisem ¢€i mimofadnym
opatfenim pravidla, ktera budou odlisna od pravidel tohoto Skolniho fadu, pak ustanoveni
Skolniho Fadu, které jsou s nimi v rozporu, se nepouZziji.
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MATERSKA SKOLA MOVERE

I. OBECNA USTANOVENI A CILE PV

Cile predskolniho vzdélavani

Materska skola MOVERE v ramci pfedskolni vychovy a vzdélavani (dale jen
,vzdélavani)

podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedskolniho véku,

podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvaoiji,

podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte,

podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahl ditéte

vytvari zakladni pfedpoklady pro pokraCovani ve vzdélavani,

YV V. ¥V V V

napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti prfed jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,
» poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami,

» vytvaFi podminky pro rozvoj nadanych déti.

Skolni vzdélavaci program Nase $kolka upfesfuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani

podle konkrétnich podminek uplatnénych v matefské Skole.

Il. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH
ZASTUPCU VE SKOLE

Prava ditéte:
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Kazdé prijaté dité (dale jen ,dité“) ma pravo

>

na kvalitni pfedSkolni vzdélavani zaru€ujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho
osobnosti,

na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v
rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pfi pobytu v matefské Skole,

na respekt, pfijeti, podporu a emocné kladné prostredi,

vyjadfit své potfeby, pocity a nazory a jeho vyjadfenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici véku a stupni vyvoje,

na ochranu zdravi a bezpecCi. Pri vzdélavani maji vSechny déti prava, ktera jim zarucuje
Listina lidskych prév a svobod, Umluva o prévech ditéte a préava stanovenéa Skolskym

zakonem.

Povinnosti ditéte:

>
>

respektovat pravidla vzajemného souZziti v materské skole,

respektovat pokyny pedagogickych pracovniku a ostatnich zaméstnanct Skoly k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz bylo seznameno,

chranit majetek skoly, nenicit svévolné pomucky a hracky,

oznamit pedagogickym pracovnikim nebo ostatnim zaméstnancum Skoly sva pfani,
potfeby, ale také jakékoliv nasili télesné nebo dusevni, > Fidit se dohodnutymi pravidly

ve tfidach.

Zakonni zastupci ditéte maji pravo:

RodiCe déti, popfipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,zakonni

zastupci“) maji pravo:

>
>
>

na informace o pribé&hu a vysledcich vzdélavani ditéte,
na diskrétnost a ochranu informaci o osobnim a rodinném Zivoté,

podilet se na déni v MS. Ugastnit se riznych programti uréenych rodiét a détem, pokud

je to z epidemiologického diivodu mozné,
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vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte,

» podilet se na tvorbé individualniho vzdélavaciho planu svého ditéte,

» na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v

zalezitostech tykajicich se vzdélavani ditéte ve smyslu Skolského zakona,

davat podnéty pfi tvorbé nového Skolniho vzdélavaciho programu,

seznamit se s dokumentaci Skoly pfistupné rodi€um (dle platnych zakonnych norem),
kterou jim na pozadani poskytne feditelka Skoly, seznamit se s rozhodnutim matefrské
Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich déti,

na pfedem domluvené konzultace — tutoringy s pedagogickymi pracovniky Ci feditelkou
Skoly,

na spolupraci pfi feSeni problému,

na seznameni a nahlizeni do Skolniho vzdé&lavaciho programu.

Zakonni zastupci maji povinnost:

>

prihlasit své dité k povinnému piedskolnimu vzdélavani (od poc¢atku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku),

zajistit, aby dité dochazelo do matefské Skoly bez vnéjSich znamek akutniho onemocnéni
a dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
rfadem,

na vyzvani feditelky materské Skoly se osobné zuc€astnit projednani otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte,

informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte,
vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na prabéh vzdélavani a zdravi ditéte,

po telefonické vyzvé pedagogickych pracovnikl o projevu onemocnéni ditéte béhem
pobytu v matefské Skole, zajistit jeho bezodkladné vyzvednuti z kolektivu déti,

na zakladé zadosti pedagogického pracovnika dolozit zdravotni stav ditéte potvrzenim
détského lékare.

v pfipadé vyskytu vS§i u ditéte, informovat o této skute€nosti matefskou Skolu a dité si
ponechat do doby odstranéni hnid z vlasu,
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oznamovat Skole podle § 28 odst. 2 Skolského zakona dalSi udaje, které jsou podstatné
pro pribéh vzdélavani nebo bezpecénost ditéte a zmény v téchto udajich (misto trvalého
pobytu, jméno a pfijmeni zakonného zastupce, telefonické spojeni — udaje pro vedeni
Skolni matriky),

pisemné oznamit feditelce matefské Skoly odhlaseni ditéte z pfedskolniho vzdélavani,
odevzdat feditelce Skoly kopii rozhodnuti feditele zakladni Skoly o pfipadném odkladu
Skolni dochazky,

ve stanoveném terminu hradit uplatu za pfedskolni vzdélavani a stravné a Skolné,
dodrzovat Skolni fad a dal$i vnitfni pfedpisy $koly,

fidit se aktualné vydanou informaci umisténou na dvefich S8koly 0 moznostech pohybu a

pobytu v matefské Skole a tfidach.

IIl. PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCU

Zaméstnanci Skoly maji pravo:

>

YV V VYV V

na bezpecné a respektujici prostredi,

na zajisSténi podminek potfebnych pro vykon pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu
pFed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo zakonnych zastupcu
déti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,
vyjadfovat své nazory ke véem tématim ve Skole,

na respektovani jejich soukromi mimo pracovni dobu ze strany zaméstnavatele i rodicu,
aby nebylo do jeho pfimé pedagogickée Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
na vyuzivani metod, forem a prostfedku dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a
cili

vzdélavani pfi pfimé vyucCovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické €innosti,

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti,

pozadat zakonného zastupce o informace, které budou v zajmu vychovné — vzdélavaciho

rozvoje ditéte,
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pozadat rodiCe v zajmu ditéte a s pisemnym souhlasem zakonného zastupce o spolupraci
specialnich pracovist /pedagogicko-psychologickou poradnu, specialni centrum pro
jednotlivé typy postizeni/,

upozornit rodiCe na nevhodné chovani a obleCeni ditéte,

odmitnout pozadavky roditl, které nejsou v souladu se Skolnim fadem a ostatnimi
dokumenty MS nebo jsou v rozporu s Umluvou o pravech ditéte,

nevydat dité jiné osobé&, nez je zakonny zastupce ditéte nebo osoba k tomu pisemné

zakonnym zastupcem zmocnéna.

Povinnosti zaméstnanci Skoly

YV V VY V

Maiji partnersky vztah k détem a jejich rodiétim, respektuji Umluvu o pravech ditéte.
Jsou laskavi a dusledni.
Dodrzuji své pracovni povinnosti.

Zaijistuji pro déti bezpecné prostfedi. Dodrzuji zasady bezpec€nosti prace, pozarni a civilni
ochrany. Pfed akcemi vyzadujicimi pouceni déti vzdy toto prokazatelnym zpusobem
provedou.

Zachovavaji mi€enlivost a chrani pfed zneuZitim data, udaje a osobni udaje déti,

zakonnych zastupcu a zameéstnancl Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni s nimiz pfisel
do styku, shromazduje pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpec€né je uklada a chrani
pfed neopravnénym pfistupem, neposkytuji je subjektiim, které na né nemaji zakonny
narok, nepotfebné udaje vyrazuji a dal nezpracovavaiji.

Dodrzuji pfedpisy bezpec€nosti prace, ochrany zdravi a protipozarni predpisy.

Pravidla pro vzajemné vztahy mezi zaméstnanci, rodi¢i a détmi:

» Vzajemné vztahy mezi pedagogickymi pracovniky, détmi a rodi€i jsou zaloZeny na zakladé

oboustranné duvéry a otevienosti, vstficnosti, porozuméni, respektu a ochoté

spolupracovat. Spoluprace funguje na zakladé partnerstvi.
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IV. PRAVIDLA PRO PRIJIMANI DETi A UKONCENIi PREDSKOLNIHO VZDELAVANI DITETE

» Materska Skola zajisStuje predskolni vzdélavani pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let,
nejdrive vSak pro déti od 2 let. Dité mladsSi 3 let nema na pfijeti do matefské Skoly pravni
narok.

» 0Od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do
zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné.

» Zapis do materské Skoly stanovi feditelka Skoly po dohodé se zfizovatelem pro nasledujici
Skolni rok, o terminech zapisu je vefejnost informovana prostfednictvim plakatu, tisku,
vyvésky pro MS, webovych stranek MS.

» Pokud je v matefské Skole volné misto, muze byt dité pfijato k pfedSkolnimu vzdélavani i

v prubéhu Skolniho roku.

Pro prijeti ditéete k predskolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce
ditéte:

» zadost zakonného zastupce o pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani,

» potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim, ma doklad, ze
je proti nakaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

» Pokud je pro dité pfedSkolni vzdélavani povinné, nepozaduje Skola doklad o ockovani.

> O zafazeni ditéte do MS rozhoduje feditelka na zakladé schvéalenych a zvefejnénych
kritérii. Do 30 dn(i po ukon&eni zapisu déti do MS budou rodice seznameni s pfijetim ditéte
do matefské 3koly na vyvésce MS.

» V pripadé, Ze se u zapisu ukaze riziko, Ze dité nebude schopno pfizplsobit se podminkam
MS, anebo pokud o to poZadaiji zakonni zastupci ditéte, mdze feditelka Skoly stanovit dit&ti
dobu zkugebniho pobytu v MS, jehoz délka nesmi presahnout 3 mésice.

» Na zakladé Zadosti zakonného zastupce vydava feditelka matefské Skoly ve spravnim
fizeni rozhodnuti o pfijeti ditéte k prfedSkolnimu vzdélavani, ukonceni pfedskolniho

vzdélavani, snizeni nebo prominuti uplaty za poskytovani pfedskolniho vzdélavani.
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V mésici Cervenci a srpnu lIze pfijmout do materské Skoly déti z jiné matefské Skoly, a to
nejvyse na dobu, po kterou jina materska Skola prerusSila provoz. Zakonny zastupce téchto

déti dolozi potvrzeni od Iékafe o povinném oCkovani a potvrzeni o bezinfekénosti.

Pfrihlaseni k povinnému predskolnimu vzdélavani

>

Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje na ob&any Ceské republiky, ob&any jiného
&lenského statu Evropské unie, ktefi na tzemi Ceské republiky pobyvaiji déle nez 90 dni,
dale na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na tzemi Ceské republiky trvale nebo
prechodné po dobu delSi nez 90 dnu, a na u€astniky Fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.
Kazdy takovy pfipad se feSi individualné.

Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému pfedSkolnimu vzdélavani, dopusti
se prestupku. Pro toto dité neni mozné vyméfit zkuSebni dobu.

Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach.

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které pIni povinné pfedskolni vzdélavani,
dochazelo fadné do Skoly. Zanedbava-Ili péci o povinné pfedskolni vzdélavani, dopusti se
tim prestupku.

Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdé;ji
prvni den jeho nepfitomnosti, a to prostfednictvim Skolniho komunikaéniho systému

EduPage.

Distan¢ni vyuka v povinném predskolnim vzdélavani:

Matefska Skola ma povinnost poskytnout vzdélavani distanénim zpusobem détem, pro které

je predskolni vzdélavani povinné, za predpokladu, ze chybi vétSina déti ze tfidy. Ostatni déti

pokracuji v prezenénim vzdélavani a zlstavaji v jedné skupiné. Distancni vzdélavani mize

probihat formou ukolu, informaci na webovych strankach ¢i on-line vyu€ovanim s ohledem na

individualni podminky a zdravotni stav déti.

Ukonceni predsSkolniho vzdélavani:
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Reditelka matefské $koly maze po pfedchozim upozornéni pisemné& oznameném zakonnému

zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize:

>

se dité bez omluvy zakonného zastupce nepfetrzité neucastni pfedskolniho vzdélavani po
dobu delSi nez dva tydny,

zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované narusSuje provoz materské skoly,
ukon&eni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte Iékaf nebo Skolské poradenské

zarizeni,

zakonny zastupce opakované neuhradi Skolné nebo uplatu za Skolni stravovani ve
stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin uhrady.

Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v pfipadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

Na pisemnou zadost zakonnych zastupcu, formular ,Ukon&eni dochazky v mimofadném
terminu®, zadost je tfeba podat dva mésice pfedem. Doba prazdnin se nezapocitava, tj. na

dalSi Skolni rok je tfeba podat Zadost do 30.4.

Individualni vzdélavani

>

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité v
oduvodnénych pfipadech zvolit, ze bude vzdélavano individualné. Ma-li byt dité
vzdélavano individualné pfevaznou ¢ast Skolniho roku, je zakonny zastupce ditéte povinen
toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku. V prabéhu Skolniho
roku Ize plnit povinnosti individualniho pfedskolniho vzdélavani nejdfive ode dne, kdy bylo
oznameni o individualnim vzdélavani ditéte doru¢eno fediteli matefské Skoly, kam bylo dité
prijato.

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno, popfipadé jména, pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé

cizincu misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

c) davody pro individualni vzdélavani ditéte.
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» Matefska Skola ovéfi uroven osvojovani oCekavanych vystupu v jednotlivych oblastech a
pfipadné doporuci zakonnému zastupci dalSi postup vzdélavani. Z prob&hlého ovéreni je
pofizen zapis.

> Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a nahradni
terminy na prvni polovinu prosince. Pfesny termin bude zakonnym zastupclim sdélen
individualné nebo s nimi dohodnut.

» Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano je povinen zajistit ditéte u
ovéfeni. Reditelka matefské Skoly, kam bylo dité k pfedskolnimu vzdé&lavani pfijato, ukoné&i
individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil uCast ditéte u
ovéreni, a

to ani v nahradnim terminu.

» QOdvolani proto rozhodnuti feditele matefské Skoly o ukonceni individualniho vzdélavani
ditéte nema odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité

opétovné individualné vzdélavat.

Systém péce o déti s pfiznanymi podplrnymi opatienimi:

Détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami je zabezpeCena nezbytna specialné

pedagogicka podpora (tzv. podpurna opatreni).

Podpurna opatieni prvniho stupné

Reditelka matefské $koly rozhodne o poskytovani podptirnych opatfeni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zakonného
zastupce. Tim neni dotéeno pravo zakonného zastupce na informace o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte. UCitelka matefské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude
upravena organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte v€etné upravy metod a forem prace a

projedna jej s feditelem Skoly. Pokud by nepostaCovala podplrna opatfeni prvniho stupné (po
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vyhodnoceni planu pedagogické podpory), doporuci feditelka Skoly vyuziti poradenské pomoci

Skolského poradenského zafizeni za ucelem posouzeni specialnich vzdélavacich potreb ditéte.

Podpurna opatieni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podplrného opatfeni 2. az 5. stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni dojde na zakladé vlastniho uvazeni

zakonného zastupce a doporuceni feditelky materské skoly.

Reditelka $koly urgi ugitelku odpovédnou za spolupréaci se $kolskym poradenskym zafizenim v
souvislosti s doporu€enim podpUrnych opatreni ditéti se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Reditelka $koly zahaji poskytovani podparnych opatfeni 2. az 5. stupné bezodkladné po obdrzeni
doporuceni Skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného souhlasu zakonného

zastupce.

Reditelka $koly priib&Zzné vyhodnocuje poskytovani podpdrnych opatfeni, nejméné vsak
jedenkrat ro¢né, v pfipadé souvisejicich okolnosti ¢astéji. K ukonceni poskytovani podpurného
opatfeni 2.az 5. stupné dojde, je-li z doporuceni Skolského poradenského zafizeni zfejme, ze
podplirna opatfeni 2. az 5. stupné jiz nejsou potfeba. V takovém pfipadé se nevyzaduje

informovany souhlas zakonného zastupce, s nim se pouze projedna.

Vzdélavani déti nadanych

Matefska Skola vytvafi ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky k
co nejvétSimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moznosti. To plati
v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych. Matefska Skola je povinna zajistit realizaci vSech
stanovenych podpUrnych opatfeni pro podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potreb

déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.

IV. PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY
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VsSeobecna ustanoveni

Provozni fad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohledriuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych, podminky

jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani.

Udaje o zafizeni

Zakladni Skola a Matefska Skola MOVERE
Pfemyslova 352, 278 01 Kralupy nad

Vitavou 1C0:14 364 425 mobil: 602 762

339

Reditel: statutarni organ Mgr. Romana Ondrackova

Zfizovatel: MOVERE, z. s. Josefa Spitze 296, 278 01, Kralupy nad Vltavou

Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole

> Skolni rok zagina 1. zafi a kon&i 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku.

» Matefska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od
7:00 do 16:30 hod.

> P¥i prijeti do MS stanovi feditelka $koly po dohod& se zakonnymi zastupci ditéte dny
dochazky a délku pobytu ditéte v MS. Toto ujednani Ize b&hem dochazky ditéte do MS
ménit na zadost zakonnych zastupcu a se souhlasem feditelky Skoly.

> PFi nastupu ditéte do MS nabizime individualné pfizptisobeny adaptaéni rezim, vzdy se
mohou rodiCe s feditelkou Skoly a tfidnimi uCitelkami dohodnout na vhodném postupu.

» V mésicich Cervenci a srpnu muze feditelka matefské Skoly po dohodé se zfizovatelem
stanoveny provoz tohoto Skolniho fadu omezit nebo prerusit, a to zejména z duvodu
stavebnich uprav, pfedpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku
pedagogického personalu apod. Rozsah omezeni nebo pFeruSeni oznami feditelka

matefské Skoly zakonnym zastupcim déti nejméné 2 mésice predem.
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» Provoz matefské Skoly Ize ze zavaznych duvodU a po projednani se zfizovatelem omezit
nebo prerusit i v jiném obdobi nez v mésicich Cervenci a srpnu. Za zavazné dlvody se
povazuji organizacni Ci technické pfiCiny, které znemozfuji fadné poskytovani
predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pfreruSeni provozu zverejni Feditelka
matefské Skoly na pfistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo
preruseni provozu rozhodne. lhned informuje rodi¢e mailem nebo telefonicky.

» Matefska Skola muze organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém prostiedi bez
preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalSi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci Cinnosti
Skoly.

» Sportovni a plavecké kurzy: O uskuteénéni téchto pobytl, vyletd a dalSich akci informuje

matefska Skola zakonné zastupce déti nejméné tyden pred jejich zahajenim.

Vnitini denni rezim pfri vzdélavani déti

Zakladni informace o provozu a vnitfnim rezimu Skoly jsou zakonnym zastupcim pfedany
na uvodnich tfidnich schiuzkach v mésici zafi. Dle aktualni potfeby jsou dalSi schuzky
svolany v pribéhu roku.

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho programu probiha v
zakladnim dennim rezimu:

cas program

7:00 - 8:15 schazeni déti, volna hra, tvoreni, individualni prace s détmi

8:15-9:00 ranni kruh, pohybové aktivity

9:00 — 9:30 dopoledni svacina, prohlizeni knizek

tematicka fizena &innost (vytvarna, hudebni, dramaticka aj.),

9:30 -12:00 pobyt venku

12:00 — 12:30 | °Ped

12:30 — 13:00 vyzvedavani déti po obédé pfiprava na odpocinek

12:45/13:00 — poslech pohadky, odpocCinek na lehatkach, klidné aktivity pro
' 1 4_3(') nespavce, predskolni pfiprava
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14:30 — 14:45 odpoledni svaCina

14:45 - 16:30 vyzvedavani déti, volna hra, pobyt na zahradé

» Doporu¢ena doba pfichodu déti do mateiské Skoly je do 8:15 hodin, aby nebyl
narusovan vzdélavaci program. Pozdéjsi pfichod je mozny po pfedchozi dohodé s
matefskou Skolou, zejména z divodu navstévy lékafe nebo jiné zavazné okolnosti.

> Stravovani déti — pokud je dit& v dobé& podavani jidla pfitomno v MS, stravuje se vzdy.

» Podminky dietniho a individualniho stravovani se fidi aktualnimi pravnimi pfedpisy a
provoznimi moznostmi poskytovatele Skolniho stravovani.

> Trida MS ma svij denni rezimovy Fad (program a usporadani dne), ktery je flexibilni,
aby mohl reagovat na aktualni zmény Ci potfeby déti. Tento reZimovy fad je podrobnéji
popsan v Provoznim fadu MS.

> P¥i pfedavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matefské Skole informuje zakonny
zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického pracovnika o pfipadnych menSich
zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho Cinnosti pfi
vzdélavani, pfipadné pobyt venku.

> Pfivadéni a previékani déti: RodiCe prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle
znacek ditéte do oznacenych policek a skfinék. Véci déti, pfedevSim uniformy rodi¢e
oznaci tak, aby nemohlo dojit k zaméné.

» Prfedavani a vyzvedavani déti: RodiCe jsou povinni déti pfivadét az do tfidy, osobné je
predat pracovnici a informovat ji o zdravotnim stavu ditéte. Rodi¢e za déti zodpovidaji
az do predani ucitelce.

> Rodi¢e neponechavaji déti v $atné nikdy samotné. Dé&ti z MS smi vyzvedavat pouze
zakonni zastupci déti a osoby jimi povérené.

> Doba vyzvedavani déti z MS: Déti, které jdou domu po ob&dé, 12:30- 13:00 hod.,

» Ostatni déti jsou vyzvedavany mezi 14:45 hod a 16:30 hod. V pfipadé, Ze si rodice
ditéte s celodennim pobytem potfebuji vyjimecné vyzvednout dité pfed odpoledni
svacinou, oznami tuto skutec¢nost rano pfi pfedavani ditéte do tfidy. Zakonni zastupci
ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho pfebirani a predavani pfi vzdélavani v
matefské Skole. Vystavené pisemné povéreni podepsané zakonnymi zastupci ditéte

predaji zakonni zastupci pani ucitelce ze své tfidy.
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» Pokud si povéfena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, prislusny pedagogicky
pracovnik se pokusi povéfené osoby kontaktovat telefonicky, o situaci informuje
telefonicky feditelku Skoly.

» V pfipadé, ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
v matefské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zplUsob pfebirani ditéte ke

vzdélavani a jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

Délka pobytu déti v MS:

Délka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potieb rodi¢d. Dité mdze chodit do MS na cely

vvvvvv

je tfeba oznamit pfedem na EduPage, telefonicky, pfipadné pfi osobnim kontaktu.

Zpusob omlouvani déti:
Rodi€e omlouvaji nepfitomnost ditéte prostfednictvim Skolniho komunikacniho systému

EduPage prvni den nepfitomnosti ditéte.

Déti, kterych se tyka povinné prfedskolni vzdélavani jsou omlouvany jako ostatni déti. Je ovSem
povinnosti zakonnych zastupcti dbat na jejich pfitomnost v MS stejné jako u déti, kterych se tyka
povinna Skolni dochazka. Planovanou absenci ditéte s povinnou pfedskolni dochazkou delSi nez
3 dny hlasi rodi¢ pfedem podanim Zadosti o uvolnéni z predskolniho vzdélavani, kterou schvaluje

Feditelka MS. Zadost se podava vyhradné prostfednictvim $kolni aplikace EDUPAGE.

Odhlasovani a prihlaSovani obédu

» Stravu odhlaSuji a pfihlasuji rodi¢e détem sami v systému EduPage.

» Obéd je détem mozné odhlasit nebo pfihlasit nejpozdéji do 13:30h predchoziho dne. Na
pondéli pak do patku 13:30 h.

» Dopoledni pfesnidavku do 7:30 h téhoz dne a odpoledni svacinu do 8:30 h téhoz dne.

» Prvni den absence je mozné si neodhlaseny obéd vyzvednout. Do 8:15 h ulozit jidlonosi¢
podepsany jménem ditéte do police u kuchyné k tomu uréené. Od 12 h bude obéd

pfipraven k vyzvednuti.
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Pobyt venku

Pobyt venku probiha denné po maximalni moznou dobu s ohledem na aktualni klimatické
podminky, kvalitu ovzdus$i a zdravotni a bezpe¢nostni podminky. Doba pobytu venku muze byt
pfiméfené zkracena nebo muze byt pobyt venku nahrazen jinou vhodnou pohybovou aktivitou
zejména pfi mimofadné nepfiznivych povétrnostnich podminkach, extrémnich teplotach nebo

zhorSené kvalité ovzdusi.

Zména rezimu

Stanoveny zakladni denni rezim muize byt pozménén v pfipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho programu a v pfipadé vyletl, exkurzi, divadelnich a filmovych pfedstaveni pro

déti, besidek, détskych dnu a jinych akci.

Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za predskolni vzdélavani a stravhého v materské
Skole

> Skolné se hradi podle bodu 11.2) ,V§eobecnych podminek MS MOVERE* a to nasledujicim
zpusobem: Platba za ucast ditéte na Programu je hrazena mésic¢né nejpozdéji 15.

kalendafni den pfislusSného meésice na ucet vedeny u Moneta Money Bank
246735699/0600.

» Cena za obédy je hrazena jednou mési¢né zalohoveé.

» Konec¢né vyuctovani skuteCné odebranych jidel probéhne v mésici Cervenci a pfipadny
preplatek se pfevede na ucet zvoleny zakonnym zastupcem.

» Zakonni zastupci dodrzuji pfi uhradé stravného a Skolného za predsSkolni vzdélavani
podminky stanovené ve vSeobecnych podminkach.

> Vyjimky se feSi individualné se zastupcem zfizovatele.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili
> Bezpecnost a ochranu zdravi déti ve Skole zajiStuje Skola svymi pedagogickymi nebo
nepedagogickymi zameéstnanci.
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> Ugitelka MS vykonava dohled nad dit&tem od doby, kdy je ucitelka pfevezme od jeho
zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy dité ucitelka preda jeho
zakonnému zastupci nebo jim povéfené osobé. Predat dité poveérené osobé Ize jen na
zakladé pisemného povéreni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte. Do evidencniho
listu ditéte mohou zakonni zastupci zaznamenat, komu se dité smi a nesmi vydat a na
zakladé jakého dokumentu.

» K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecCnuje vzdélavani, stanovi
feditelka Skoly pocet uciteli matefské Skoly tak, aby na jednoho ucitele matefské Skoly
pfipadlo nejvyse:

a) 20 déti z béznych tfid, nebo
b) 12 déti ve tfidé, kde jsou pfitomny déti s pfiznanymi podpurnymi opatfenimi
druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

> Ve vyjimeCnych pfipadech muze feditelka Skoly zvysit pocCty déti uvedené v bodé a) nejvyse
vSak o 8 déti, v bodé b) nejvySe vSak o 11 déti.

> Pfi zvySeni poctu déti nebo pfi specifickych €innostech, napfiklad sportovnich ¢innostech
nebo pfi pobytu déti v narocném prostfedi na bezpecnost déti urCi feditelka materskeé Skoly
k zajisténi bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych pfipadech
jinou zletilou osobu, ktera je zpUsobila k pravnim ukonum a ktera je v pracovnépravnim

vztahu k pravnické osobné, ktera vykonava Cinnost materské Skoly.

» Kazdou planovanou akci mimo Skolni budovu pfedem projedna organizujici pedagog s
feditelkou Skoly.

» PFivzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni legislativa.

» Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud ma
pfi pfebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby podezfeni, ze dité
neni zdravé, pozadat zakonného zastupce o dolozeni zdravotni zpUsobilosti ditéte ke
vzdélavani formou predlozZeni potvrzeni od oSetfujiciho I€ékafe.

Také pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si muze vyzadat pedagogicky pracovnik od
zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetfujiciho lékare, Ze dité je zdravé a

muze byt v kolektivu ostatnich déti.
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> Skola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
Cinnostech a poskytuje détem pfiméfené a nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

» P¥i urazu ditéte zajisti pedagog prvni pomoc a lékarské oSetreni. Dle potfeby dalSi dozor k
zajisténi dohledu nad détmi. O urazu a provedenych opatfenich neprodlené informuje
zakonné zastupce ditéte, feditelku Skoly. Podle zavaznosti urazu, popfr. dalSich okolnosti
zajisti doprovod do zdravotnického zafizeni a pfedani ditéte zakonnym zastupcam.

» Kazdy uraz je zaveden do evidence urazl podle pokynu feditelky Skoly. Evidence urazl se
provadi dle vnitiniho predpisu Skoly.

» P¥i sportovnich Cinnostech ucitelka vzdy dodrZzuje metodické a didaktické zasady. Vydava
jasné, presné a détem srozumitelné povely a pokyny.

> Bezpeclnost déti zajiStuje ucitelka svou pfitomnosti po celou dobu vyu€ovani (akce). V
pfirodnich podminkach voli uCitelka terén a pfekazky umeérné moznostem déti.

» P¥i aktivitach rozvijejicich zru€nost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné pouzit
nastroje, jako jsou nuzky, noze, kladivka apod., vykonavaiji déti praci s témito nastroji za
zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika Skoly, nastroje
jsou zvlast upravené (nlzky nesmi mit ostré hroty apod.).

» V ostatnich otazkach BOZP se Skola Fidi svoji smérnici BOZP.

Plavecky vycvik:

» probiha v zafizenich k tomu ur€enych,

» plavani se u€astni jen déti zdravé (bez respiracnich, koznich aj. infekénich onemocnéni),

> za bezpecnost déti pfi plaveckém vycviku, ktery je provadén v cizim zafizeni, odpovidaji
doprovazejici ucitele,

» doprovazejici pedagog je pfitomen po celou dobu plaveckého vycviku v prostorach vycviku.

Ochrana pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi

nebo nasili
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» Matefska Skola pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich €innostech pfihlizi k zakladnim
fyziologickym potfebam déti a vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni
vzniku socialné patologickych jevu.

> Ucitelé vedou dusledné a systematicky déti k osvojovani norem mezilidskych vztaha
zalozenych na demokratickych principech, respektujicich identitu a individualitu ditéte a
rozviji zejmeéna:

- pozitivni mezilidské vztahy a uctu k Zivotu druhého Clovéka

- respekt k individualité kazdeho jedince

- etické jednani (humanita, tolerance) v souladu s krestanskymi
hodnotami - jednani v souladu s pravnimi normami.

» Vyuzivaji k tomu sveé osobni, spoleCenské a moralni moznosti. V této oblasti stale prohlubuji
své znalosti a dovednosti.

> Dulezitym prvkem ochrany pfed rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci pusobeni na
déti jiz pfedSkolniho véku zamérené na zdravy zpusob zZivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho
programu jsou proto déti nenasilnou formou a pfiméfené k jejich véku a schopnostem
pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpe€im drogové zavislosti,
alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitacCe, televize, video) patologického hracstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

» V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili pro vadi pedagogicti
pracovnici matefské Skoly monitoring a screening vztahu mezi détmi ve tfidnich kolektivech
s cilem fesit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich poc€atcich, a to ve spolupraci
se zakonnymi zastupci a za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni.

> Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socialniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky

a zakonnymi zastupci déti.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly

Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani

» UCcitelé vedou déti k Setrnému zachazeni s hratkami a pomuickami pouzivanymi k riznym

¢innostem. Dohlizi, aby véci byly spravné pouzivany, hracky ukladany na své misto.
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» U kazdého svévolného poskozeni nebo zni€eni majetku Skoly, majetku ostatnich déti,
ucitelu &i jinych osob ditétem je vyzadovana uhrada od zakonnych zastupcl ditéte, které
posSkozeni zpUsobilo.

Pokud byl vznik Skody umoznén nedostateCnym dozorem nad ditétem, na nahradu Skody

od zakonnych zastupcl neni pravni narok.

Povinnosti zakonnych zastupct pri zachazeni s majetkem materské Skoly pfi jejich
pobytu v mateiské Skole
» Po dobu pobytu v prostorach materské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek materské Skoly a v pfipadé, ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili

tuto skuteCnost neprodlené pedagogickému pracovnikovi Skoly.

Zabezpeéeni budovy MS

> Skolni budova je zabezpeé&ena dvefmi s digitalnim kédem.
» Kazdy z pracovnikld Skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit davod

jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budoveé.

DalSi bezpecnostni opatieni

» Elektrické spotfebicCe, vypinaCe, zasuvky a elektrické vedeni musi byt zabezpecfeno proti
moznosti pouziti détmi.

» V prostorach Skoly plati pfisny zakaz pozivani alkoholu, pouzivani ponornych vaficu,
ponechavani penéz v hotovosti a osobnich cennych véci volné na pfistupnych mistech —

stolech, skfinich, v Satné apod. i v kabinetech a ponechavat je ve Skole pfes noc.

Tento $kolni f4d vychazi z platnych pravnich pfedpisti. Seznémeni se Skolni Fadem a jeho
dodrzovani je zavazné pro pedagogy, zakonné zastupce ditéte, dite a zaméstnance Skoly.
Veskeré dodatky, popfipadé zmény mohou byt provedeny pouze pisemnou formou a pred
nabytim jejich Gdinnosti zabezpedéi zaméstnavatel seznameni vsech zaméstnanct MS s

obsahem tohoto Skolniho Fadu a jeho dodatky a budou o nich informovani zakonni zéstupci déti.
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O vydéni a obsahu Skolniho Fadu informuje materské $kola zakonné zéstupce a zverejni ho na

viditelném misté MS a na webovych strénkéach $koly.

Smérnice je platna od 1. 9. 2026.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.9.2026

Mgr. Romana Ondrackova, v.r.
reditelka Zakladni Skoly a Matefské Skoly MOVERE

V Kralupech nad Vitavou dne 26.8.2026



