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Tento dokument upravuje provoz a podminky vyuzivani sluzby péce o dité s u€innosti od
1.9.2023

ZAKLADNIi PRAVIDLA PROVOZU A VYUZIVANiI SLUZEB DS
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% DS zajiStuje péci o prihlasené déti, ve véku 18 mésicu — 5 let.

« Provozni doba DS: pondéli - patek 7.00 — 16.30 hod.

« Provozni doba muze byt provozovatelem omezena nebo zménéna v dobé letnich prazdnin,
vanoCnich svatki nebo v dusledku nepfedvidatelnych udalosti. O zménach jsou rodiCe
informovani v nejkratdi mozné dobé.

« Dité je do DS pfijimano zpravidla na obdobi Skolniho roku (v€éetné prazdnin). V pfipadé
potfeby a volné kapacity je mozné pfijmout dité do DS i v pribé&hu tohoto obdobi.

« Konkrétni rozsah vyuzivani sluzeb DS je dale upraven ve ,Smlouvé o poskytovani sluzby
pécCe o dité v DS MOVERE" (dale jen Smlouva), uzaviené mezi rodiCem a provozovatelem/
zfizovatelem sluzby.

« Personal DS tvofi pracovnici s odbornou zpusobilosti podle zakona €. 247/2014 Sb.,

o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné, v aktualnim znéni, a dalSi pracovnici.

« K zajisténi bezpecnosti déti v pribéhu pobytu v DS je personal proskolen v oblasti
bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany.

« Odpovédnost za ujmu zpusobenou ditéti v dobé pobytu v DS je kryta zakonnym pojisténim
odpovédnosti provozovatele DS.

« V prostorach DS vcetné prilehlych prostor budovy plati pro zaméstnance i rodiCe zakaz
koufeni a pozivani alkoholickych napoji a navykovych latek.

< Tyto vnitrni pravidla provozu jsou pfrilohou Smlouvy o poskytovani sluzeb péce o dité v
Détské skupiné

PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTIi DETi, JEJICH ZAKONNYCH
ZASTUPCU VE SKOLE, PECUJICH V DS A POSKYTOVATELE SLUZEB

Kazdé prijaté dité (dale jen ,,dité*) ma pravo
% na individualni a citlivy pfistup zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti, dovednosti a
rozvoj jeho osobnosti.
< na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych DS.
« na fyzicky i psychicky bezpe¢né prostfedi pfi pobytu v DS.

< na respekt, pfijeti, podporu a emoc¢né kladné prostredi.
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< na vyjadreni svych potfeb, pocitl a nazoru a jeho vyjadifenim musi byt vénovana
pozornost odpovidajici véku a stupni vyvoje.

< na ochranu zdravi a bezpeci.

Kazdé prijaté dité ma povinnost (na zakladé svych moznosti a schopnosti)

« respektovat pravidla vzajemného souziti v DS.

% respektovat pokyny pecujicich a ostatnich zaméstnanct Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti.

< chranit majetek Skoly, nenicit svévolné pomucky a hracky.

< ucit se fidit se dohodnutymi pravidly ve tfidach.

Zakonni zastupci ditéte maji pravo:

Rodi¢e déti, popfipade jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,zakonni zastupci®)
maji pravo:
% na diskrétnost a ochranu informaci o osobnim a rodinném Zivoté.
% podilet se na déni v DS. U&astnit se rGznych program( uréenych rodiéim a détem, pokud
je to z epidemiologického divodu mozné.
< nainformace o prubéhu dne ditéte.
« vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte.
« na pfedem domluvené konzultace — tutoringy - s pedagogickymi pracovniky.
<% na spolupraci pfi feSeni problému.

< na seznameni a nahliZzeni do Planu vychovné péce.

Zak.onni zastupci maji povinnost:

< zajistit, aby dité pfi pfichodu do DS bylo vhodné a Cisté upraveno, bez vnéjSich znamek
akutniho onemocnéni a omlouvat nepfitomnost v souladu s podminkami stanovenymi

Vnitfnimi pravidly provozu.
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na vyzvani pecujicich osob DS se osobné zucastnit projednani otazek tykajicich se pobytu
ditéte v DS.

informovat pecujici DS o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte, vyskyt
infekEniho onemocnéni v rodiné nebo o jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit viiv
na pribéh vzdélavani a zdravi ditéte nebo ostatnich déti.

po telefonické vyzvé pecujicich o projevu onemocnéni jejich ditéte béhem pobytu v DS
zajistit

jeho bezodkladné vyzvednuti z kolektivu déti.

v pfipadé vyskytu v&i u ditéte, informovat o této skutecnosti DS a dité si ponechat do doby
odstranéni hnid z vlasu.

ve stanoveném terminu hradit uplatu za predskolni vzdélavani a stravné a Skolné

Pecujici osoby v DS maji pravo:

na bezpecné a respektujici prostiedi.

vyjadfovani svych nazort ke vSem tématim v DS.

na respektovani jejich soukromi mimo pracovni dobu ze strany zaméstnavatele i rodica.

na vyuzivani metod, forem a prostfedkd dle viastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyuCovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-
psychologické Cinnosti.

pozadat zakonného zastupce o informace, které budou v zajmu vychovné — vzdélavaciho
rozvoje ditéte.

pozadat rodiCe v zajmu ditéte a s pisemnym souhlasem zakonného zastupce o spolupraci
specialnich pracovist / Pedagogicko psychologickou poradnu, Specialni centrum pro
jednotlivé typy postizenil/.

nepfijmout do DS dité, které jevi znamky nemoci a mohlo by ohrozit zdravi ostatnich.

upozornit rodiCe na nevhodné chovani a oblecCeni ditéte.

odmitnout pozadavky rodicl, které nejsou v souladu se Vnitfnimi pravidly provozu a ostatnimi
dokumenty DS nebo jsou v rozporu s Umluvou o pravech ditéte.

nevydat dité jiné osobé&, neZ je zakonny zastupce ditéte nebo osoba k tomu pisemné
zakonnym zastupcem zmocnéna.
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Pecéujici v DS:

maiji partnersky vztah détem a jejich rodiétm, respektuji Umluvu o pravech ditéte.

jsou laskavi a dusledni.

dodrzuji své pracovni povinnosti.

zajistuji pro déti bezpecné prostfedi. Dodrzuji zasady bezpec€nosti prace, pozarni a civilni ochrany.
Pfed akcemi vyzadujicimi pouc€eni déti co nejvice srozumitelnym zplsobem.

zachovavaji mi¢enlivost a chrani pfed zneuzitim data, udaje a osobni udaje déti, zakonnych
zastupcl a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a
vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni, s nimiz pfiSel do styku.
Shromazduji pouze nezbytné Udaje a osobni udaje, bezpetné je ukladaji a chrani pred
neopravnénym pfistupem, neposkytuji je subjektim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotirebné udaje vyfazuji a dal nezpracovavaji.

dodrzuji pfedpisy bezpecnosti prace, ochrany zdravi a protipozarni predpisy

Pravidla pro vzajemné vztahy mezi zaméstnanci, rodic¢i a détmi:

0
*»*

Vzajemné vztahy mezi pecujicimi osobami, détmi a rodiCi jsou zalozeny na zakladé
oboustranné divéry a otevienosti, vstficnosti, porozumeéni, respektu a ochoté

spolupracovat. Spoluprace funguje na zakladé partnerstvi.

Povinnosti poskytovatele
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Pecujici osoba v DS odpovida za dité, které radné pfevezme od zakonného zastupce, po celou
dobu jeho pobytu v DS aZ do okamZiku jeho fadného pfedani zpét zakonnému zastupci. Po
celou dobu provozu DS je uzavieno pojisténi pro pfipad odpovédnosti za ujmu zpUsobenou pfi
poskytovani Sluzby.

Za bezpec€nost déti v DS odpovidaji pecCujici osoby, které jsou proskoleny v oblasti
bezpec€nosti a ochrany zdravi a pozarni ochrany, v oblasti poskytovani stravovaci sluzby a
poskytovani prvni pomoci détem. BezpeCnost déti je dale zajisténa vhodnymi stavebnimi
Upravami prostoru a bezpecnymi pracovnimi, vychovnymi a vzdélavacimi pomuickami a
hraCkami.

Pecujici osoba zajistuje poskytovani aktualnich i mimofadnych informaci vyvéSenim v
tisténé

podobé v prostorach DS, zaslanim na kontaktni e-mail zakonného zastupce pfipadné jinymi,
pfedem dohodnutymi zpUsoby.

Planovana omezeni nebo preruseni provozu DS oznami Poskytovatel minimalné
15 kalendarnich dna pfedem (opravy, rekonstrukce apod.), pokud je mu tato skutec¢nost

znama. V opacném pripadé informuje o udalosti neprodlené od okamziku, kdy se o ni dozvi.



Provoz maze byt omezen €i prerusen i v pfipadé zavaznych a mimofadnych udalosti (vyskyt

infek&ni choroby, epidemie nékteré nemoci, personalni diivody, technické davody apod.).
Pravidla pro vzajemné vztahy mezi zaméstnanci, rodi¢i a détmi:

% Vzajemné vztahy mezi pecujicimi osobami, détmi a rodiCi jsou zalozeny na zakladé
oboustranné dlvéry a otevienosti, vstficnosti, porozumeéni, respektu a ochoté

spolupracovat. Spoluprace funguje na zakladé partnerstvi.

PODMINKY PRIJETi DITETE DO DS MOVERE (DALE JEN DS)

1. Do DS je pfijato dité od dovrSeni 18 mésicu. Zaroven se musi jednat o dité, které jesté
nenastoupilo povinnou Skolni dochazku, a které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, nebo ma doklad, Ze je imunni proti nakaze, nebo se nemuize ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci. Zakonny zastupce dolozi Iékafskou zpravu o zdravotni zpUsobilosti
ditéte k dochazce do détske skupiny.

2. Nejpozdéji do nastupu ditéte do DS musi zakonny zastupce dolozit:

< pracovni smlouvu nebo jiny dokument, ktery prokaze zakladni pracovnépravni
vztah/sluzebni pomér rodice,

% potvrzeni o dennim studiu,

<% potvrzeni o tom, Ze je veden v evidenci uchazecl o zaméstnani nebo
% Gestné prohlaseni rodice, ktery je OSVC o povinnosti platit zalohy na pojistné na
ddchodové pojisténi a prispévek na statni politiku zaméstnanosti.

3. Davodem k nepfijeti ditéte do DS je:

a) nesplnéni nékteré z podminek uvedenych v odstavci 1 nebo 2

b) skuteCnost, Ze zakonny zastupce uved| nepravdivé nebo neuplné informace nezbytné pro
uzavieni Smlouvy a vedeni evidence déti,

c) naplnéna kapacita DS.

4. Dité je do DS pfijato na zkuSebni dobu 3 mésicl, béhem které se zjistuje zejména

skute€nost, zda je dité zpUsobilé pro pobyt v détské skupiné.

UHRADA NAKLADU (UPLATA ZA POSKYTOVANI SLUZEB PECE O DIiTE, STRAVNE)

VySe uplaty za poskytovani sluzeb péce o dité je stanovena pro kazdy Skolni rok zvlast, a to
cenikem, ktery je vZdy nejpozdéji do 30.6. pfedchoziho Skolniho roku zvefejnén na webovych

strankach www.skolamovere.cz


http://www.skolamovere.cz/

Uplata za poskytovani sluzeb péée o dit& je hrazena nasledujicim zpasobem:

Zpusob platby uplaty si voli rodi¢ pfi uzavieni Smlouvy o poskytovani sluzeb péce o dité v DS

- mésicné /12 x/ - do 15. dne pfedchoziho mésice.

- pololetné pfedem /2x/ - do 15. 8. na 1. pololeti ado 15. 1. na 2. pololeti Skolniho roku.

- rocné pfedem /1x/ - do 15. 8. na nasledujici kolni rok

na ucet uvedeny na faktufe vystavené Poskytovatelem

sluzeb péce o dité.

Poplatek za stravovani je také hrazen na vySe uvedeny ucet a to zalohové mésicné /12 x/ - do 15. dne

predchoziho mésice.

Konecné vyuctovani skutecné odebranych jidel probéhne v mésici srpnu a pfipadny preplatek

se prevede na ucet zvoleny zakonnym zastupcem.

Zakonni zastupci dodrzuji pfi uhradé stravného a uplaty za sluzby péce o dité ustanoveni Smlouvy o
poskytovani sluzeb péce o dité v Détské skupiné.

ORGANIZACE PROVOZU

L X4

Sluzbu v DS je mozné vyuzivat v rezimu pravidelné dochazky ditéte (celodenni nebo
polodenni), omezené dochazky ditéte (pravidelné, ale jen nékteré dny v tydnu), nebo
nepravidelné dochazky ditéte. Typ dochazky je stanoven pfed nastupem ditéte do DS a
muze byt prabézné ménén po domluvé s pecujicimi v DS.

Omlouvani ditéte je mozné sdélenim informace pecujici osobé (osobné, telefonicky, e-
mailem).

Omlouvani ditéte nejlépe prvni den nepfitomnosti, avSak nejpozdéji do 3. dne nepfitomnosti. Je
mozné nahlasit i pfedpokladanou absenci v predstihu.

Predani ditéte: Zakonnym zastupcem pecujici osobé v DS probiha za osobni u€asti obou
uvedenych stran, kdy dojde sou€asné i k prfedani informaci, které se vazi k aktualnimu stavu
ditéte Ci jinym souvisejicim skuteCnostem. Predani prevleCeného ditéte do tfidy probéhne
nejpozdéji do 8.15 hod., pokud neni €as pfedani dohodnut odliSné s ohledem na potreby ditéte
nebo zakonného zastupce.

Vyzvednuti ditéte: Zakonnym zastupcem od pecujici osoby probiha osobné za pfitomnosti
obou uvedenych stran. Pecujici osoba poskytne pfi pfedani ditéte zakonnému zastupci

informace o aktualnich i mimoradnych udalostech, které se béhem péce o dité v Détské



skupiné staly. Vyzvedavani déti probiha po obédé v ¢ase od 12.00 h do 12.45 h a dale po
odpocinku, nejdfive vSak od 14.30 hodin.

% Predavanim a vyzvedavanim ditéte miize zakonny zastupce povéfit jinou osobu, o které je
povinen pisemné sdélit: jméno, pfijmeni, adresu mista pobytu, telefon, popf. jiny kontakt. Tyto
udaje jsou soucasti evidence déti. Pecujici osoba je opravnéna pozadovat po osobé povérené
vyzvedavanim ditéte prfedlozeni dokladu totoznosti.

*,

» Pokud zakonny zastupce nebo jina povéfena osoba dité nevyzvedne do konce provozni doby

o,

DS, pecujici osoba zakonného zastupce kontaktuje telefonicky nebo jinym vhodnym
zpUsobem. V pfipadé neuspéchu kontaktuje dalSi osoby uvedené v evidenci déti jako osoby
povéfené k vyzvedavani. Pecujici osoba je v takovém pfipadé povinna pokraCovat v
dohledu nad ditétem a neopoustét prostory DS. Peclujici osoba dale kontaktuje
nadfizeného zaméstnance a spole¢né feSi vhodny postup s ohledem na psychicky stav
ditéte. Opakované pozdni vyzvedavani ditéte je povazovano za poruseni Vnitfnich pravidel

provozu.

REZIM DNE

ReZim dne a plan Cinnosti je flexibilni. Pecuijici citlivé reaguji na naladéni déti, jejich aktualni stav apod.

Cas Program

7:00-8:15 Pfichod déti,volna hra

8:15-9:15 Ranni blok aktivit-komunitni kruh,pisnicka,pfibéh,moznost ztiSeni a
modlitby, volna hra, nabidka ¢innosti

9:15-9:45 Svacina,volna hra

9:45-11:30 Dopoledni blok aktivit -HV,DV,VV, TV,PC Pobyt
venku,pfiprava na obéd

11.30-12:00 Obéd

12:00-12:45 Hygiena - pfiprava k odpocinku / odchod déti domu

12:45-14:00/14:30 Odpocdinek,spanek dle potfeb déti

14:30-14:45 Svacina

14:45-16:30 Odpoledni aktivity—volna hra,nabidka Cinnosti,pobyt venku

STRAVOVANI V DS

« Svaciny jsou vyrabény (pfipadné kompletovany) ve vydejné pfi Zakladni Skole a
Matefské Skole MOVERE.
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Obédy jsou do DS dovazeny v jidelnich termonadobkach ze Skolni jidelny a poté jsou
détem servirovany na porcelanoveé talifky a misky.

Vydejni misto je vybaveno dvojdifezem, myCkou nadobi a varnou konvici. Pouzité nadobi se
denné dekontaminuje v myc€ce nadobi. Aktualni jidelni listek je zvefejnén v DS a
obsahuje seznam alergen.

Pitny rezim — po cely den je détem k dispozici voda v nadobé, ze které si déti samostatné
Cepuji a tekutiny s pfichuti (Caj, ovocné stavy,...), které détem nalévaji pecujici osoby
do kelimkud. Pro pobyt venku, zejména v letnich mésicich jsou rodi€e povinni vybavit dité

vlastni podepsanou plastovou lahvickou.

PROVOZNi INFORMACE

Pradlo:

R
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Cisté pradlo je skladovano v loZnici. Podle potieby vydava pradlo a previéka pfitomna

chiva. Déti maji individualné pridélené lGzkoviny i spaci matrace v polici pro to uréené.

Prani pradla: lGzkoviny pere uklizecka podle 1x za 3 tydny a dle potieby, rucniky1x tydnée

a dle potreby.Tato €innost se provadi po skonCeni provozu détské skupiny. Pyzama déti

perou rodice.Vyména 1x zatyden, nebo dle potfeby. Nahradni pyzama maji déti u sebe

v Satné vzdy k dispozici.

Zpusob manipulace s pradlem: pouzité l0zkoviny a ruéniky jsou bud ihned vyprany, nebo

v plastovém koSi na pradlo ulozeny v mistnosti s prackou a susickou (pouze do doby

skonceni provozu skupiny).

Uklid prostor je realizovan ve ve&ernich hodinach po odchodu déti nebo v rannich hodinach

pred pfichodem déti.

Kazdodenni uklid: Umyti toalet, vysavani prostor, vynaseni odpadkl, setfeni podlah

a povrchu na vihko.

Uklid jednou za tyden: Desinfekce toalet a myti omyvatelnych &asti stén, vyména ruénikd,

utirani prachu ve vSech skfinkach vihkym hadrem.

Uklid 2x do roka: Umyti oken, sanitarni den - dikladna desinfekce v&ech prostor, myti svitidel

a pravidelnou udrzbou nuceného vétrani.

Cisténi koberct externi firmou-1xroéné
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% Uklidové prostfedky a pomticky k tklidu jsou uloZeny v tklidové mistnosti zabezpe&enépred

vstupem déti.

Pravidla poskytovani sluzby péce o dité v DS MOVERE nabyvaji platnosti dne
8.8.2023 a ucinnosti dne 1. 9. 2023.



